Приложение №4
к  постановлению  администрации

Ирбитского муниципального образования

от  03.09.2014г.№ 536-ПА
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ:  ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
В ПОСТОЯННОЕ ( БЕССРОЧНОЕ)  ПОЛЬЗОВАНИЕ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, АРЕНДУ  ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ  ИЗ СОСТАВА ЗЕМЕЛЬ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА , ИЗ ЗЕМЕЛЬ, НАХОДЯЩИХСЯ  В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ДЛЯ  СТРОИТЕЛЬСТВА  С ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫМ СОГЛАСОВАНИЕМ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги по предоставлению  в постоянное (бессрочное)                                                                          пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность  на которые  не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта на территории Ирбитского муниципального образования (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления земельных участков для строительства, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки из земель населенных пунктов, расположенных в границах Ирбитского муниципального образования, право государственной собственности на которые не разграничено, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Свердловской области возложены на органы местного самоуправления муниципального образования (далее - земельные участки).

3. Получателями муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) граждане Российской Федерации (далее - граждане);

2) иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

3) индивидуальные предприниматели;

4) юридические лица (далее - организации).

4. Органом местного самоуправления Ирбитского муниципального образования, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация Ирбитского муниципального образования. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени администрации Ирбитского муниципального образования предоставляют: отдел архитектуры и градостроительства  администрации Ирбитского МО ( ОАГ)  и Комитет по управлению муниципальным имуществом  Ирбитского МО (КУМИ).
5. Информация о месте нахождения и графике работы  отделов, специалисты которых осуществляют прием заявлений и подготовку документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:

 Почтовый адрес администрации Ирбитского МО: 623850, Свердловская область, город  Ирбит, улица Орджоникидзе, дом 30.

Режим работы:

понедельник - четверг: с 08.00 часов до 17.15 часов; пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Прием заявителей осуществляется по адресу:  Свердловская область, город  Ирбит, улица Орджоникидзе, дом 30, каб. № 102,107

Время приема заявителей: понедельник, среда: с 08.00 часов до 17.00 часов; пятница: с 08.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов.

 Телефон для справок: (34355)3-68-83, 3-68-85.

Адрес электронной почты КУМИ: inbox@mail.ru.

Адрес официального сайта Ирбитского муниципального образования в сети "Интернет": www.ibitskoemo.ru.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций): (34355)3-68-83,3-68-85.

7. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

1) непосредственно в помещениях администрации Ирбитского муниципального образования, где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) путем официального опубликования данного Регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию.

В электронном виде информацию можно получить на официальном сайте администрации  Ирбитского муниципального образования в сети "Интернет".

 4) в филиалах  многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг(далее МФЦ). Информацию о месте нахождения, телефон, адрес электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http;\\ www.mfc66.ru/)

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

8.Наименование услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: "Предоставление   в постоянное (бессрочное)  пользование,   в безвозмездное  пользование, аренду земельных участков из состава земель, государственная собственность  на которые разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта». 
9.Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами Отдела архитектуры и градостроительства  администрации Ирбитского МО (ОАГ)  и Комитета по управлению муниципальным имуществом  Ирбитского МО (КУМИ). Возможно получение муниципальной услуги через филиалы государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг" (далее - МФЦ).

 В соответствие с  Соглашением о взаимодействии   и подписанным Актом о готовности к взаимодействию  МФЦ осуществляет следующие действия:                                                                                                                                                                                                                  

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги администрацией через МФЦ;

- информирование заявителей о месте нахождения структурных подразделений органов администрации, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, режиме работы и контактных телефонах;

- прием письменных заявлений от заявителей;

- передачу принятых письменных заявлений в администрацию;

- выдачу результата предоставления услуги.

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта;

2) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта.

11. Заявителю выдаются следующие документы:

1) постановление администрации  Ирбитского муниципального образования, договор аренды земельного участка;

2)  письменный мотивированный отказ.

12. Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта осуществляется с момента поступления в администрацию Ирбитского муниципального образования  заявления с приложенными документами в сроки, установленные действующим законодательством: при предоставлении земельного участка администрация Ирбитского муниципального образования принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное  пользование в двухнедельный срок со дня подачи заявления гражданина или юридического лица, заинтересованных в предоставлении земельного участка для строительства, и приложенного к нему кадастрового паспорта земельного участка.

13.Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Уставом Ирбитского муниципального образования.

14.Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта для строительства по форме, являющейся Приложением к настоящему Регламенту (Приложение N 1).

15. В заявлении в обязательном порядке указывается:

1) официальное наименование заявителя - юридического лица либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица (в том числе осуществляющего деятельность в качестве индивидуального предпринимателя), адрес местонахождения, а также контактный телефон заявителя или его представителя;

2) назначение объекта строительства;

3) предполагаемое место размещения объекта строительства и обоснование его примерного размера;

4) испрашиваемое право на земельный участок.

16. К заявлению прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Кроме того, заявитель вправе предоставить самостоятельно следующие документы:

1) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

2) технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

17. Представления иных документов не требуется.

18. Представление документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не требуется.

19.При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, муниципальными нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Ирбитского муниципального образования находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

20. Приостановление предоставления или отказ в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в следующих случаях:

1) текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

2) в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

4) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

5) текст электронного обращения не поддается прочтению;

6) запрашиваемая информация не связана с деятельностью  администрации Ирбитского МО по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом;

7) обращение с заявлением о предоставлении земельного участка подано ненадлежащим лицом;

8) поступление заявления и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации;

9) изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

10) резервирование испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

11) обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц;

12) отсутствие возможности размещения объекта в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

13) испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено действующим законодательством.

В решении об отказе в размещении объекта должны быть указаны мотивы отказа. Решение или выписка из него о предоставлении земельного участка для строительства либо об отказе в его предоставлении выдается заявителю в семидневный срок со дня его принятия.

21.Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (о приостановлении предоставления муниципальной услуги) оформляется в письменной форме с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении (приостановления предоставления) муниципальной услуги.

22. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом являются:

1)  проведение кадастровых работ  для  подготовки межевого плана  земельного участка.

23.Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

24. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, а именно  за проведение кадастровых работ и  подготовку межевого плана земельного участка устанавливается на основании договора между заявителем и коммерческой организацией любой организационно-правовой  формы, осуществляющей данную услугу.
25.Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 15 минут. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 15 минут.

26.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления в Комитет).

27.Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

28.На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.

29.Рядом с кабинетами специалистов ОАГ и КУМИ размещаются вывески с указанием приемных дней и времени приема.

30.Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом, столами и стульями.

31.Рабочее место специалиста КУМИ и ОАГ осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

32.Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);

5) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

33.В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

34.Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

  35. В случае, если заявление подается в форме электронного документа (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области"), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Постановления Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 года N 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг".

36. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ).

37. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации  Ирбитского МО;

2) между многофункциональным центром и администрацией Ирбитского МО заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

38. Организация деятельности многофункциональных центров осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

39. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным цент.ром и   администрацией Ирбитского МО  соглашения о взаимодействии.

40. Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией  Ирбитского МО  соглашения о взаимодействии.

41.  При предоставлении муниципальной услуги МФЦ осуществляет:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги  администрацией  (непосредственно -  КУМИ) через МФЦ;

2) информирование заявителей о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах КУМИ;

3) прием письменных заявлений заявителей;

4) передачу принятых письменных заявлений в КУМИ. 

42. Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы, указанные в пункте 22  настоящего Регламента.

43. МФЦ выдает заявителю один экземпляр запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ. Оператор МФЦ также ставит дату приема и личную подпись.

В случае, когда заявитель представляет копию документа с предъявлением оригинала,  оператор МФЦ сверяет с оригиналом, ставит прямоугольный штамп "С подлинным сверено" и возвращает оригинал заявителю.

44. Принятые от заявителя заявление и документы передаются в  КУМИ на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной.

45. Межведомственные запросы и дальнейшие административные действия по предоставлению муниципальной услуги выполняются специалистами  КУМИ.
46. КУМИ передает в МФЦ результат предоставления услуги, указанный в пункте 18 настоящего Регламента,  на следующий день по истечении срока оказания услуги.

Раздел 3. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ПОСТУПИВШИХ ЗАЯВЛЕНИЙ

47. Прием заявлений о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта для строительства от заинтересованных лиц осуществляется специалистом  КУМИ.

В заявлении о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта для строительства должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

48. При личной сдаче обращения заявителем сотрудником КУМИ осуществляется проверка представленного заявления и документов.

В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям сотрудник КУМИ возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

49. Сотрудник    КУМИ    проверяет   документы  согласно    представленной   описи,
регистрирует в установленном порядке заявление, проставляет на экземпляре заявления отметку с номером и датой регистрации, передает заявление  для рассмотрения главе администрации Ирбитского МО, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности.
Раздел  4. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АКТА

О ВЫБОРЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ

СОГЛАСОВАНИИ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА СТРОИТЕЛЬСТВА

50. Копию заявления  КУМИ в течение трех дней передает в Отдел архитектуры и градостроительства  администрации  Ирбитского муниципального образования (далее ОАГ) для подготовки в двухнедельный срок документов для рассмотрения на межведомственной комиссии по предоставлению земельных участков.

51. ОАГ готовит информацию:

1) о разрешенном использовании земельного участка;

2) по планировке территории;

3) об обеспечении земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктуры;

4) о технической возможности подключения объектов строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

5) о плате за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения;

6) о максимальных сроках строительства.

52. ОАГ  в течение десяти дней выносит документы о выборе земельного участка на межведомственную комиссию при администрации Ирбитского муниципального образования  (далее - комиссия) по предоставлению земельных участков. Члены комиссии рассматривают документы и выносят решение, которое оформляется протоколом. Выписка из протокола заседания комиссии в семидневный срок направляется заявителю.

53. По итогам рассмотрения непосредственно на заседании комиссии принимается одно из следующих решений:

1) предварительно согласовать место размещения объекта и опубликовать информацию о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства;

2) согласовать акт о выборе земельного участка для строительства;

3) отложить на определенный срок рассмотрение вопроса о согласовании акта о выборе земельного участка после предоставления заинтересованными лицами дополнительной информации или урегулирования спорных вопросов, высказанных членами комиссии;

4) отказать в согласовании акта о выборе земельного участка для строительства.

54. В случае предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в электронной форме (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), информация о принятом решении (уведомление о заключении договора аренды .постоянного(бессрочного )пользования, безвозмездного пользования  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги) может быть направлена заявителю в электронной форме (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области).

55. КУМИ в двухнедельный срок размещает в газете "Родники ирбитские" информацию о возможном предоставлении земельного участка для строительства.

56. В случае если не поступили иные заявления, на основании решения комиссии ОАГ  в семидневный срок готовит акт о выборе земельного участка и направляет его заявителю для согласования. 

57. В случае предполагаемого изъятия земельного участка к акту о выборе земельного участка заявитель к своему заявлению также прилагает расчеты убытков собственников земельных участков, землепользователей, арендаторов земельных участков, интересы которых могут быть затронуты возможным изъятием земельного участка, расчеты потерь сельскохозяйственного производства или потерь лесного хозяйства.

58. ОАГ  готовит проект постановления администрации Ирбитского муниципального образования о предварительном согласовании места размещения объекта строительства, утверждающий акт о выборе земельного участка .
Раздел 5. ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ

МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА СТРОИТЕЛЬСТВА

59. Копия постановления администрации Ирбитского муниципального образования  в семидневный срок выдается заявителю или направляется по адресу, указанному в заявлении.

60. На основании постановления администрации Ирбитского муниципального образования  о предварительном согласовании места размещения объекта заявитель проводит проектные работы для строительства объекта, устанавливает границы земельного участка на местности в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории и проводит государственный кадастровый учет земельного участка.

Раздел 6. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА ОБЪЕКТА

61. После постановки земельного участка на государственный кадастровый учет юридические или физические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка, подают заявление в произвольной форме на имя главы администрации Ирбитского муниципального образования  в КУМИ о предоставлении земельного участка для строительства.

В заявлении в обязательном порядке должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество гражданина либо сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

2) назначение объекта строительства;

3) номер и дата постановления администрации городского округа о предварительном согласовании места размещения объекта строительства;

4) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

5) испрашиваемое право на земельный участок и срок предоставления участка.

К заявлению могут  быть приложены учредительные документы заявителя (для юридических лиц), кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), выданная не ранее чем за один месяц до даты подачи заявления.

62. Для обеспечения принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства специалист КУМИ проверяет:

1) наличие принятого в отношении данного заявителя решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

2) наличие не истекшего трехлетнего срока действия решения о предварительном согласовании места размещения объекта;

3) соответствие площади испрашиваемого земельного участка площади земельного участка, указанной в решении о предварительном согласовании места размещения объекта;

4) наличие проведенного межевания и государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка.

63. При наличии положительных результатов проверки специалист КУМИ готовит проект постановления администрации Ирбитского муниципального образования  о предоставлении земельного участка для строительства. 
64. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка для строительства принимается в двухнедельный срок с момента подачи заинтересованным лицом заявления.

Раздел 7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

65. Сотрудник КУМИ в двухнедельный срок с даты принятия решения о предоставлении земельного участка на праве аренды осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка и уведомляет заявителя о готовности проекта договора.

66. Сотрудник  КУМИ, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Удостоверяется, что получатель договора аренды земельного участка является именно тем лицом, на чье имя оно оформлено, либо лицом, на которое надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого договора.

Специалист предлагает получателю договора аренды :

1) проверить правильность внесенных в договор сведений. При обнаружении в договоре неверно внесенных сведений оформляется новый договор;

2) предлагает получателю договора расписаться в журнале выдачи договоров;

3) передает получателю договора необходимое количество экземпляров.

 Также получатель договора аренды может получить через МФЦ   договора в необходимом  количестве экземпляров .

Раздел 8. ФОРМЫ  КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

67. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации Ирбитского муниципального образования или лицами, назначенными главой администрации Ирбитского муниципального образования для проведения контроля.

 68.  Текущий контроль   за соблюдением работниками МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется руководителями филиалов МФЦ.
69. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Регламента.

70. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

71. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

72.Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения главы администрации Ирбитского муниципального  образования. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

73. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

74. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

Раздел 9. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

75. Решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке путем подачи жалобы.

76. Жалоба подается в администрацию Ирбитского муниципального образования,  либо через филиалы МФЦ в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

77. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

78. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

79. Прием жалоб в письменной форме осуществляется администрацией Ирбитского муниципального образования

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

80. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Ирбитского муниципального образования  в сети Интернет;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

81. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 62 настоящих Правил, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

82. Жалоба рассматривается главой администрации Ирбитского муниципального образования или уполномоченным им должностным лицом.

83. Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

е) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области, административными регламентами по предоставлению муниципальной услуги;

ж) отказ органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

84. Структурное подразделение администрации Ирбитского муниципального образования, отвечающее за организацию рассмотрения обращений граждан в соответствии с действующим законодательством, обеспечивают:

а) прием жалоб в соответствии с требованиями настоящих Правил;

б) направление жалоб на рассмотрение главе администрации Ирбитского муниципального образования  в соответствии с пунктом 66 настоящего Раздела.

85. Органы, ответственные за предоставление муниципальной услуги, обеспечивают:

а) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Едином портале;

б) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

86. Жалоба, поступившая в администрацию Ирбитского муниципального образования, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены главой администрации или уполномоченным им должностным лицом.

В случае обжалования отказа органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, действий его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

87. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" глава администрации Ирбитского муниципального образования принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

При удовлетворении жалобы глава администрации или уполномоченное им должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

88. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

89. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

90. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации либо уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

91. Отказ в удовлетворении жалобы предусматривается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящих Правил в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

92. Администрация Ирбитского муниципального образования вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

Приложение N 1

к Административному  регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению  в  постоянное бессрочное 

 пользование, аренду земельных участков 

из состава земель, государственная собственность 

 на которые не  разграничена,  из земель, находящихся 

в собственности муниципального образования,

 для строительства с предварительным согласованием 

мест размещения объекта
 Главе 
                администрации
Ирбитского                                                                                                                          муниципального    образования
                                           ________________________________

                                           от _____________________________

                                                (Фамилия, имя, отчество /

                                                 наименование заявителя)

                                           ________________________________

                                           Адрес заявителя ________________

                                           ________________________________

                                           Контактный телефон: ____________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫБОРЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ

МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА

    Прошу  обеспечить выбор земельного участка и предварительно согласовать

место размещения объекта __________________________________, расположенного

                               (назначение объекта)

по адресу: _________________________________________________

                              (предполагаемое место размещения объекта)

на земельном участке ориентировочной площадью ____ кв. м.

    Испрашиваемое право на земельный участок ______________________________

                                                  (аренда, постоянное

___________________________________________________________________________

       (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1) ____________________________________________________________________

    2) ____________________________________________________________________

    Заявитель _____________________________________________________________

               (Фамилия, И.О.) (подпись) (дата на момент подачи заявления)

    Я,  настоящим  выражаю согласие на осуществление специалистами Комитета

по  управлению  муниципальным  имуществом  Ирбитского муниципального образования обработки,  (сбора,  систематизации,  накопления,  хранения,

уточнения,  обновления, изменения, использования) моих (наших) персональных

данных, сведения о которых приложены к настоящему заявлению, в соответствии

с  требованиями  Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных

данных".  Указанные  персональные данные предоставляются в целях оформления

прав  на  земельный  участок, расположенный на территории Ирбитского муниципального образования. _____________________

                    (подпись)

Примечание: заявление от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем либо иным уполномоченным должностным лицом юридического лица.

   Приложение N 2

к Административному  регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по предоставлению  в  постоянное бессрочное 

 пользование, аренду земельных участков 

из состава земель, государственная собственность 

                                                      на которые не  разграничена,  из земель, находящихся 

в собственности муниципального образования,

 для строительства с предварительным согласованием 

мест размещения объекта

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│     Прием и регистрация заявлений и прилагаемых к нему документов      │

└──────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘

                                   \/

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение заявлений и представленных документов и принятие решения  │

└───────────────┬──────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                \/                                     \/

┌────────────────────────────────┐   ┌───────────────────────────────────┐

│   Об отказе в предоставлении   │   │  О предварительном согласовании   │

│      муниципальной услуги      │   │    места размещения объекта и     │

└───────────────┬────────────────┘   │     опубликовании информации      │

                \/                   │    о возможном или предстоящем    │

┌────────────────────────────────┐   │    предоставлении земельного      │

│Направление обоснованного отказа│   │     участка для строительства     │

└────────────────────────────────┘   └─────────────────┬─────────────────┘

                                                       \/

                                     ┌───────────────────────────────────┐

                                     │            Выдача акта            │

                                     │    о выборе земельного участка    │

                                     └─────────────────┬─────────────────┘

                                                       \/

                                     ┌───────────────────────────────────┐

                                     │  Принятие решения об утверждении  │

                                     │акта о выборе земельного участка и │

                                     │предварительном согласовании места │

                                     │ размещения объекта строительства  │

                                     └─────────────────┬─────────────────┘

                                                       \/

                                     ┌───────────────────────────────────┐

                                     │         Принятие решения          │

                                     │о предоставлении земельного участка│

                                     │         для строительства         │

                                     └─────────────────┬─────────────────┘

                                                       \/

                                     ┌───────────────────────────────────┐

                                     │    Заключение договора аренды     │

                                     │        земельного участка         │

	


